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 دليل اجراءات العمل على 
 مواقع التخزين لنظام التخزين الجديد 
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 موقع الدخول لنظام التخزين 
 

  اســـــم الرابــــــــــــط  موقع الدخول

موقع الدخول للموظفين المرتبطين 
بالشبكة الداخلية للسلطة 

 رانت()الانت

http://172.18.12.246 

موقع الدخول للموظفين من خلال 
 الشبكة الخارجية ) الانترنت(

http://www.ace.net.jo 

 
 

 تغيير كلمة السر و تحويل اللغة إلى اللغة العربية 
 

 يتم الدخول إلى مكتبة الوثائق و اختيار )ملفاتي( : -1
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 السر الجديد و اعادتها ثم الفحص و التاكيد كما في النموذج خيار التوثيق و ادخال كلمةيتم الدخول  -2

 وعلى جميع الموظفين تغيير كلمة السر مباشرة في بداية الدخول على النظام و قبل تنظيم أي قيد :

 

 

 :الدخول إلى إلى خيار )خيارات ( لتعديل اللغة إلى اللغة العربية  يتم -3
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 التخــــــزين إدخــــال الرمــــوز على نظـــام
 

 

 ادخال رقم تسجيل المنافست على حقل النظام  :

 

 رقم تسجيل المنافست                  3102

 

 

 على حقل النظام  :إدخال رقم التفويض 

 

 تسلسل التفويض                3102               919

 

 

 على حقل النظام  :إدخال رقم بوليصة التامين 

 تسلسل بوليصة التأمين               3102               919

 
 

إدخال رقم التسجيل للبيان ) إدخال او إخراج أو تنازل أو اذن حركة (على النظام 

 عند البحث على رقم التسجيل خصوصا في الفاتورة اللاحقة  :

 

 رقم البيان/رمز البيان/2113
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 رموز البيانات على نظام التخزين

 
  AT9    =4ال رمز بيان الإدخ 

 SE9   =5رمز بيان الإخراج  

 D9 =7 رمز وثيقة التنازل 

 T9= 8رمز إذن الحركة الداخلي  

 M9 =6رمز دمج البيانات  

 
 

 

 مشروحات الوصل المالي 
 

 كل وصل مالي رموز تبين رقم و رمز المعاملة التي تم الدفع عليها وكما يلي :أسفل يظهر على 

 

لةالمعام وصف الرمز  على الوصل  السنة           رمز البيان        رقم البيان        

 SE9 SE9                 17               5                 2013فاتورة الإخــــــــــراج 

   M9 M9                    3               6                 2013 ج الادخالــــدمفاتورة 

   T9 T9                     3               6                 2013 فاتورة اذن حركة

 D9 D9                     4               7                 2013وثيقة تنازل فاتورة 

 

 

 رقم فاتورة التخصيص            السنة       عدد الاشهر وصف الرمز  على الوصل

         3                        2113                 12 فاتوة التخصيص 

 

 

 رقم البيان                رقم الفاتورة  اللاحقة        السنة          البيان وصف الرمز  على الوصل

 SE9         2113                     7                        2113/5/1  للاخراج  الفاتورة اللاحقة

 T  9         2113                      2                        2113/8/1 حقة لاذن الحركةالفاتورة اللا
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 ( T9استلام البضاعة الواردة إلى موقع التخزين بموجب اذن حركة داخلي ) إجراءات
 

اليمين  على خيار اذن  \يتم البحث عن رقم إذن الحركة من خلال  اختيار كبسة الماوس  -1

 لحركة .ا

 إشارةاليدوي مباشرة ثم  الإدخال أوالحركة من خلال القاريء الضوئي  إذنيتم اختيار رقم  -2

 البحث .

 

يتم الضغط على اذن الحركة المحدد بالكبسة اليمنى ثم الضغط على كبسة وصول البضائع لغايات  -3

 استلام إذن الحركة .
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ان جهة الاستلام الرئيسية والفرعية سليمة ثم الدخول على خيار يتم فحص اذن الحركة و التأكد من  -4

التفاصيل الوارد اسفل اذن الحركة لغايات تثبيت استلام البضاعة حيث بعد تعبئة الحقول الالزامية يقوم 

جديد بالبضاعة المستلمة و يكون بحالة مؤكد حيث يقوم الموظف  AT9اذن الحركة مباشرة بفتح قيد 

 التخزين و كمية البضاعة كما هو واردادناه :بتثبيت تاريخ 
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يتم الدخول على ملخص البيانات أسفل شاشة اذن الحركة حيث يظهر تفاصيل بيان الإدخال الجديد  -5

الذي تم انشائه الكترونيا بعد تسديد إذن الحركة حيث يمكن استعراض البيان الجديد و يكون بحالة 

 مؤكد .
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يتم البحث عن رقم بيان الادخال من خلال جهاز القاريء الضوئي او من خلال الادخال اليدوي للرقم  -6

 وكما يلي :او  من خلال احد معطيات قائمة الخيارات و  السنة 
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 المحدد و الدخول عليه من خلال الكبسة اليمنى للماوس : الإدخاليتم تحديد بيان  -7
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يتم 
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 اجراء ما يلي على بيان الإدخال :

( في حالة ورود البضاعة كحاوية يتم إزالة التحديد الوارد في المربع الصغير في حالة استلام 1)

على المربع محدد  الإبقاءكانت حاوية و ستخزن كحاوية يتم  إذا أماالبضاعة كطرود في موقع الاستلام 

. 

 

 فعلي المستلم .عد د الطرود ال إدراج( يتم 2)

 ( يتم تحديد نوع الطرود .3)

( يتم تثبيت الوزن القائم وهو نفسه الوزن الصافي الوارد بعد استلام البضاعة و الوارد في كرت 4)

 القبان .

( يتم تثبيت الوزن الصافي وهو الوزن الفعلي المستلم و كما هو وارد في كرتب القبان ويكون الوزن 5)

 القائم والصافي نفسه .

 ( يتم تثبيت التخزين الفعلي .6)

بحيث يتوافق مع صنف البضاعة و حسب تعليمات التخزين علما أنه ( يتم تثبيت صنف البضاعة 7)

 توجد قواعد تحكم الإدخال و تظهر في حالة وجود إدخال خاطيء .

 ه.( يمكن إضافة أي بند جديد على النظام بكل سهولة من خلال الايقونة المشار إليها أعلا8)
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 يتم ادراج مشروحات استلام البضاعة من قبل الموظف في اسفل شاشة بيان الادخال : -9

 

 

 

 

يتم فحص البيان من خلال كبسة )العين ( و تخزينه بعد ضغط كبسة )اشارة الصح( وكما يلي  -11

: 

 

 و كشف مرافق بأرقام الحاويات كما يلي : الإدخاليتم طباعة نسخة عن بيان  -11



 13 

 

 

 الواحد لنفس بنفس البند بيان الإدخال او دمج الطرود في  جزئةإجراءات ت

 

 يتم تحديد بيان الإدخال من خلال البحث عنه . -1

 يتم الضغط على كبسة الماوس اليمين و اختيار )استر جاع( . -2

 اختيار البند المنوي تجزئته . -3

 

يتفعل حقلين كما في    لتصبح       الضغط على كبسة المربع   -4

 ( . نوع الطرود المجزأ( و  ) حقل : عدد الطرود المجزأة قل : الشكل ) ح

 

 أوفي حالة تجزئة الطرود او دمجها يتم ادراج عدد الطرود الجديد سواء اقل من العدد الفعلي  -5

 أنيساويه حسب الواقع و لكن يجب تغيير نوع الطرد فمثلا إذا كان )طرد ( يجب  أواقل منه 

 . (طرد)يكون  إن( حيث لا يجوز يكون النوع الجديد ) كرتونة 

 

  إشارة التأكيد بعد الانتهاء من الإجراء يتم الضغط على كبسة العين للفحص و  -6
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 إجراءات نقل البضاعة من موقع تخزين إلى موقع تخزين آخر

 

 

و  الوارد في مكتبة الوثائق الكبسة اليمنى للماوس على شاشة اذن الحركة يتم الضغط عل -1

  د .اختيار جدي

 
 

تفتح شاشة اذن الحركة و يتم تعبئة جميع البيانات المطلوبة على اذن الحركة علما ان يتم  -2

 ادخال رقم التفويض للشركة كما يلي:

(919 "space"  سنة التفويض  "spaceوكما في الشاشة ) رقم التفويض  " 
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يجب ان يتطابق اسم المالك الوارد في بيان الإدخال مع الاسم الوارد في إذن الحركة و ان أي  -3

 تغيير بأي حرف لن يستطيع النظام  عرض البيانات العائدة للمالك .

 

 
 

بعد تعبئة كامل المحددات المطلوبة يتم الضغط على كبسة )عدسة البحث( حيث سيتم عرض  -4

 حسب محددات البحث التي تم تعبئتها و تظهر كما يلي :البيانات العائدة للشركة و 
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يتم اختيار البيان المطلوب نقله كما يمكن ان يتم نقل اكثر من بيان ادخال بنفس الوقت على اذن  -5

 حركة واحدة .

 عملية الاختيار تتم كما يلي : -6

المنوي لتحديد البيان او البيانات  الأيسرو كبسة الماوس   (ctrlالضغط على كبسة ) – ( أ)

ق رزصنف الخاص بالبيان إلى اللون الاية النقل عليها حيث يتحول لون اللعم لإجراءتحديدها 

 الغامق فهو بيان لم يتم تحديده وكما يلي : الأزرق أماالفاتح و هو المحدد 

 
  

 

ثم  Select declarationيتم بعد ذلك الضغط على كبسة الماوس اليمنى و تظهر كلمة  -7

 لماوس حيث ستظهر البيانات التي تحديدها في شاشة البيانات المختارة .الضغط عليها با
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تنتقل البيانات التي يتم تحديدها في شاشة البيانات المحتارة حيث يتم الضغط على كبسة الحفظ  -8

 لغايات تأكيد الاختيار او الحذف لإلغاء الاختيار .

 
 

 

لخاصة ببيان الإدخال في شاشة البنود المختارة حيث عند اختيار كبسة الحفظ تنتقل البيانات ا -9

 .يمكن تحديد عدد الطرود المنوي إخراجها و الوزن المخرج 
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يتم ادخال رقم هوية السيارة الناقلة ان وجدت و في حال عدم وجودها يتم ادراج صفر و يتم  -11

ل رقم الحاوية او ما ادخال تفاصيل البضاعة وهي رقم الفاتورة او أي ملاحظة بخصوص البضاعة مث

 شابه ذلك .

 

 
 

 

يتم الضغط على خيار الفحص و التأكيد فتظهر الرسالة التالية تبين رقم اذن الحركة و يتم  -11

 . بحالة مسجلتأكيده حسب مما هو وراد في الصورة  أدناه ويكون في هذه الحالية 

 

 
 

 

 .في المرحلة التالية  اوفي هذه المرحلة يمكن منح الشركة سماح بالتحميل بموجب تعهد 
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 يتم الدخول على خيار التأكيد لغايات تأكيد اذن الحركة ليصبح حالته مؤكد: -12

 

 

 
 

 

ا هو ميتم الدخول على تفاصيل البضاعة حيث يتم ادراج تاريخ الخروج المتوقع و وقت الخروج ك -13

لذي تحدده شركة التخليص و وراد في كرت القبان او التاريخ الذي من المتوقع خروج البضاعة به و ا

عليه يتم احتساب بدلات التخزين حتى هذا التاريخ و في حالة تجاوز هذا التاريخ يتم قطع فاتورة لاحقة 

 لأذن الحركة و لكن بعد الدفع .
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رت الكترونيا يتم تأكيد إذن الحركة بعد بعد تعبئة الحقول المطلوبة و نشاهد ان البدلات قد ظه-14

 تحميل و نجد ان مسرب البيان يتحول للمسرب الأخضر .حتى تاريخ ال

 

 
 

 

يص مراجعة لخحيث يجب على شركة التبعد الدفع يتحول مسرب إذن الحركة إلى اللون الأبيض  -15

 : Document Depositو هي موقع التخزين لغايات تسليم الوثائق للموقع 
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ملاحظات خاصة بالمعاملة ثم  أيةالحركة و ادراج  إذنبيتم تثبيت تاريخ تسليم المعاملة الخاصة  -16

 . الإدخالفحص البيان ثم تأكيد 
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 على النظام (SE9تسديد الاخراج )إجراءات 

 
مدفوع و يتم العمل على  (  إذن الحركة)او  الإخراجتم الدخول على هذا الخيار بعد ان تكون حالة  -1

عند وجود ترصيد فقط أي ان كامل الكمية لم يتم اخراجها مرة  ميل من اصل (ترصيد الكميات )التح

 . واحدة بل على فترات مختلفة 

يتم ترصيد الكمية و رقيا على ظهر البيان الجمركي او الوثيقة و بعد انتهاء كامل الكمية يتم اختيار هذا 

ة احتساب كامل المبالغ المترتبة على الخيار و نقل البيانات عليه حيث يعبأ مرة واحدة وعليه يتم إعاد

فاتورة بالقيمة الجديدة المنوي دفعها و لكن يجب تعبئتها بدقة عالية و عناية تلافيا لاي  إصدارالبيان و 

 خطأ بالوزن او العدد .
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 يتم الترصيد كما يلي : -2

 

 

 
ات للتأكد من وجود أي في حالة الانتهاء من الترصيد يمكن الدخول على محددات البيان -3

 بدلات جديدة على البضاعة وكما يلي :
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 وكما يلي : PAIDعدم وجود بدلات اضافية تظهر كلمة  في حالة -3

 

 

( و يتم إدراج اخراج اخراج البضاعة EXIT OF GOODSيتم بعد ذلك الدخول إلى خيار ) -4

الخروج يام تحويل  و تسديد القيد أما في حالة وجود زيادة في الوزن او  فرق في تاريخ

المعاملة بعد الشرح عليها و تحديد تاريخ الاخراج الفعلي فرق الوزن إلى قسم إجراءات 

 التخزين لغاية إعداد فاتورة لاحقة والدفع عليها حسب الأصول :
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 إجراءات تنظيم التعهد و تسديده على النظام
 

 

ليص و يعطي التعهد جميع الحالات تم اعداد نموذج الكتروني للتعهدات الخاصة بشركات التخ -1

 الخاصة بالشركة و يتم متابعته و تسديده او التمديد للشركة حسب الحالة .

 

 يتم الدخول على التعهد من شاشة مكتبة الوثائق كما يلي : -2
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 14ونيا لمدة تنزل الكتر إنهايتم تعبئة بيانات التعهد في الحقول و تحدد مدة نهاية التعهد علما  -5

تعليق نشاط شركة التخليص و \يوما و في حالة عدم تسديد التعهد يعمل النظام الكترونيا على 

يمكن مراجعة رئيس القسم المعني لغاية تمديد التعهد حيث يعمل على استرجاع التعهد ة 

 وتمديد تاريخ الانتهاء له  و حسب ما تقتضيه كل الحالة .

 
 

 الشاشة لغايات التسديد المباشر للتعهد او التمديد و التعديل . يتم الدخول من خلال هذه -6
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 معلومات مختلفة في نظام التخزين الجديد 
 

يمكن لأي موظف معرفة حالية البيان من خلال تحديد البيان المراد البحث عنمه و الضظغ على  -1

البيان و اسم الموظف الذي كبسة الماوس اليمنى و اختيار تفاصيل البيان حيث تظهر الحركات و حالة 

 اجري أي حركة على البيان و كما يلي :

 

 
 

يمكن تعليق أي حركة على بيان الإدخال او الاخراج او التنازل او اذن الحركة من خلال خيار القفل  -3

المزود به النظام حيث منع شركة التخليص من اجراء أي عملية على البيان و هي خاصة لرؤساء 

 واقع وكما يلي :الأقسام و الم
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 تقارير النظام : -4
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 بدلات التخزين المعتمدة على نظام التخزين الجديد حسب رمز البدل -5
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